
Самостоятельная работа по теме: 
«Работа с таблицами в Microsoft Office Word 2003» 

Задание 1. Бланк табеля успеваемости. 
Создайте таблицу по образцу. 

Предметы 
Успеваемость 

По полугодиям Годовая Экзамен Итоговая I II 
Русский язык      
Литература      
Алгебра      
Геометрия      
Информатика      
Физика      
Биология      

Задание 2. Самые высокие люди. 
Выполните последовательно приведённые ниже задания. 

1. Создайте таблицу размером 4×4. Размер шрифта установите равным 11 пунктам. Внесите в 
неё следующую информацию о самых высоких людях: 

Имя Годы жизни Страна Рост 
Джон Уильям Роган 1871–1905 США 264 см 
Джон Ф. Кэррол 1932–1969 США 263,5 см 
Вайно Миллиринне 1909–1963 Финляндия 251,4 см 

2. Отцентрируйте строки таблицы, выделите полужирным шрифтом первую строку заголовка. 

3. Измените таблицу, добавив в неё дополнительные строки: 

Имя Годы жизни Страна Рост 
Джон Уильям Роган 1871–1905 США 264 см 
Джон Ф. Кэррол 1932–1969 США 263,5 см 

Якоб Лолл 1783–1839 Россия 255 см 
Вайно Миллиринне 1909–1963 Финляндия 251,4 см 

Дон Кёлер 1925–1981 США 248,9 см 

4. Измените таблицу, добавив в неё столбец: 

Имя Годы жизни Возраст Страна Рост 
Джон Уильям Роган 1871–1905 34 США 264 см 
Джон Ф. Кэррол 1932–1969 37 США 263,5 см 

Якоб Лолл 1783–1839 56 Россия 255 см 
Вайно Миллиринне 1909–1963 54 Финляндия 251,4 см 

Дон Кёлер 1925–1981 56 США 248,9 см 

5. Выполните сортировку в таблице по убыванию Возраста. Таблица должна принять сле-
дующий вид: 

Имя Годы жизни Возраст Страна Рост 
Якоб Лолл 1783–1839 56 Россия 255 см 
Дон Кёлер 1925–1981 56 США 248,9 см 

Вайно Миллиринне 1909–1963 54 Финляндия 251,4 см 
Джон Ф. Кэррол 1932–1969 37 США 263,5 см 

Джон Уильям Роган 1871–1905 34 США 264 см 



6. Удалите из таблицы строку Якоб Лолл (говорят, его рост был преувеличен) и столбец 
Возраст. 

7. Выполните сортировку в таблице по убыванию Роста. 

8. Отформатируйте таблицу, используя автоформат Современная таблица (для этого выдели-
те таблицу и в меню Таблица выберите команду Автоформат таблицы…). 

Имя Годы жизни Страна Рост 
Джон Уильям Роган 1871–1905 США 264 см 
Джон Ф. Кэррол 1932–1969 США 263,5 см 

Вайно Миллиринне 1909–1963 Финляндия 251,4 см 
Дон Кёлер 1925–1981 США 248,9 см 

Задание 3. Виды информации. 
Создайте таблицу по образцу. 

По форме 
представления 

По способу 
восприятия По степени значимости 

 Текстовая 
 Числовая 
 Графическая 
 Звуковая 
 Видео 

 Визуальная 
 Аудиальная 
 Обонятельная 
 Тактильная 
 Вкусовая 

 Личная 

 Знания, умения 
 Прогнозы, планы 
 Чувства, интуиция 
 Опыт, память 

 Специальная 

 Научная 
 Производственная 
 Техническая 
 Управленческая 

 Общественная 

 Общественно-
политическая 

 Научно-популярная 
 Обыденная 
 Эстетическая 

Задание 4. Схема технической системы передачи информации. 
Постройте приведённую ниже схему, используя таблицу. 
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